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INICIO

OBJETIVO: Establecer los lineamientos para la integración de especialidades en los procesos formativos para estudiantes del ITP.

CÓDIGO: MP-SA-12 FECHA: 24/06/2024 NOMBRE: Proceso de Diseño y desarrollo de especialidades ELABORÓ: Alondra Baca, Melva Noriz, Humberto Rodriguez, Bertha Nuñez, Ana Aguilera

APROBÓ: Laura Sánchez Herrera

ALCANCE: Incluye actividades relevantes para la definición, el diseño de especialidades, los trámites de autorización y registro de las mismas ante las instancias de TecNM. PÁG: 1

REV: 1

Formato 

Expediente para 

diseño y desarrollo 

de especialidades 

SA-F-121 

Verifica la vigencia de 
especialidades al cierre de 

cada semestre para 
determinar cuales necesitan 
actualización o diseño en el 

siguiente semestre buscando 
iniciar el proceso 6 meses 
antes del vencimiento o 
apertura de las mismas

FIN

Se asegura de enviar los 
diagnósticos vigentes a 
la Jefatura Académica

Objetivos y 

Metas del 

proceso

(Indicadores del 

desempeño)

 Ver en relación 

de indicadores 

DOC-ISO-01

Medición de la 
efectividad del 

proceso

Resultado de la 

evaluación de la 

efectividad

MP-DIR-01 

Revisiones por 

la Dirección

Papelería

Carpetas de 

archivo para 

expedientes

Computadora

Internet

Impresora

Sistema de 

control escolar

Si

No

Gestión del 

curso

MP-SA-04

MP-SPV-01 

Inscipción/

Reinscripción

Verifica con la subdirección 
de planeación la existencia de 
los diagnósticos de la región y 

de capacidades de la 
institución 

Envía oficio de solicitud 
para actualización de los 

diagnósticos a la 
Subdirección de 

planeación

Verifica la compatibilidad con 
el perfil de ingreso y la 

factibilidad con la vocación 
económica de la región

Convoca reunión con la 
Academia para definir  nombre, 
objetivo de la especialidad, el 

perfil y la aportación al perfil de 
egreso; así como las 

competencias genéricas a las 
que aporta la especialidad.

Lidera el diseño del Programa 
de estudio (FormatoTecNM) 

de las asignaturas de 
especialidad correspondientes 

en formato externo TecNM

Integra expediente con todos 
los anexos correspondientes 

según lo indicado en 
Formato Expediente para 

diseño y desarrollo de 
especialidades SA-F-121  y 
lo envía al comité académico 

para su correspondiente 
validación

Realiza el análisis en 
coordinación con el Comité 

académico para determinar la la 
validación del diseño en apego a 
su contribución al perfil de egreso 

y su respectiva pertinencia

Diseño 

adecuado?

La Subdirección Académica 
se asegura que la validación 
quede dictaminada en el acta 

del Comité académico y 
solicita al Comité la 
elaboración de la 

recomendación de 
autorización, cancelación o 

ampliación de vigencia según 
sea el caso

Si

No

La Subdirección académica envía 
la Recomendación de autorización, 

cancelación o ampliación de 
vigencia de especialidad a la 

Dirección, Gestiona el oficio de 
Solicitud de autorización, 

cancelación o ampliación de 
vigencia dirigido a TecNM e inicia el 

trámite de registro con las 
autoridades correspondientes

Notifica el registro 
autorizado a servicios 

escolares, departamento 
académico y división de 
estudios profesionales y 

les solicita la 
actualización en el 
sistema de control 

escolar

Registro 

autorizado?

Si

No

Ejecuta una revisión de la 
captura para verificar la 

congruencia con la 
documentación recibida.

Diagnósticos 

previos de la 

región y de 

capacidades del 

ITP 

(Sin código)

Comunicación 

Interna/

Externa 

MP-SPV-01

Formato para 

programa de 

estudio 

(TecNM)

Acta de comité 

académico 

(Sin código)

Recomendación 

de autorización, 

cancelación o 

ampliación

(Sin código)

Oficio de Solicitud 

de autorización, 

cancelación o 

ampliación de 

vigencia 

Registro de 

especialidad 

emitido por 

TecNM

Comunicación 

Interna/Externa 

MP-SPV-01

Recursos 

Humanos 

RHU-01

Personal con 

competencias 

adecuadas

Retícula genérica 

vigente (TecNM)

Manual de 

lineamientos 

academico-

administrativos 

(Externo TecNM)

Comunicación 

Interna/

Externa 

MP-SPV-01
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