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INICIO

OBJETIVO:  Determinar las actividades necesarias para el control de los proiyectos de Residencias profesionales para estudiantes elegibles a inciar dicho periodo en una organización vinculada.
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ALCANCE: Aplica a todos los estudiantes del ITP que cumplan con los requisitos determinados en el Lineamiento académico administrativo  e incluye actividades desde la elaboración del listado de 

aspirantes, el desarrollo del seminario de residencias, revisión de la viabilidad de proyectos, elaboración del dictamen de residencia y hasta la ejecución y entrega de calificaciones correspondientes .
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JDEP Realiza el cálculo de 
aspirantes a residencias 

profesionales con base en 
requisitos aplicables y 

envía listado a los 
departamentos 

correspondientes
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proceso

(Indicadores del 
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 Ver en relación 

de indicadores 

DOC-ISO-01

SA Medición de la 
efectividad del 

proceso

Resultado de la 

evaluación de la 

efectividad

MP-DIR-01 

Revisiones por 
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archivo para 

expedientes

Computadora

Internet

Impresora

Sistema de 

control escolar

Área de 

almacenamiento 

de expedientes 

de estudiantes

Calendario 

académico

Listado de 

aspirantes a 

Residencias 

profesionales

(Sin código)

Recibe y verifica el reporte 
preliminar (Sin código) de 
residencias profesionales 

entregado por el estudiante

 

Estructura 

correcta

?

Si

No

Solicitud de 

Residencias 

profesionales

SA-F-72

Lineamiento 

académico 

administrativo 

(TecNM)

JGTV se asegura de 
elaborar la convocatoria a 
Seminario de residencias 
profesionales y publicarla 

en calendario escolar, 
pagina web y redes 

sociales del ITP

Evalúa la viabiliad del Reporte 
preeliminar del estudiante en 
el pleno de la académia o a 

través de un docente y emite 
recomendaciones cuando sea 

necesario

Carta de 

presentación 

de residencias 

profesionales 

(Sin código)

Notifica el resultado favorable al 
estudiante, la asignación del 
asesor correspondiente y le 

requiere el llenado de Solicitud 
de Residencias profesionales 

SA-F-72

Recibe y verifica la Solicitud 
de residencias profesionales 
SA-F-72 y entrega junto con 

Dictamen de residencia 
profesional SA-F-71 a JGTV y 

JDEP

Asigna al asesor interno a 
través de Oficio de asignación 
de residencias profesionales 
(sin código), notifica al docente 
asignado y elabora Dictamen 
de Residencia Profesional 

SA-F-71

Listado de 
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Vinculación

MP-SPV-07
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académica

SPV-F-06
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Dictámen de 
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NOTAS:

JDEP: Jefatura 

de División de 

estudios 

profesinales

JGTV:

Jefatura de 

gestión 

tecnológica y 

vinculación

SA: 

Subdirección 

Académica

Notifica al estudiante por e-mail 
y le solicita realizar las 

correcciones de estructura 
correspondientes o en su caso 

viabilidad del proyecto

 

Proyecto 

viable

?

Si

No

Oficio de 

asignación de 

residencias 

profesionales

(Sin código)

JGTV Elabora Base de 
concertación (Sin código) y 
Carta de presentación de 
residencias profesionales 
(Sin código) y entrega al 

estudiante 

Base de 

concertación 

(Sin código)

JDEP verifica que el 
estudiante tenga en su 

Carga Académica SPV-F-06 
la Residencia profesional 
en apego a la normativa 

aplicable 

Ejecuta las funciones de 
asesoría y reporta los 

avances correspondientes 
en Anexo XXIX Formato 

de evaluación y 
seguimiento de reporte 
residencia profesional y 
Anexo XXX  Formato de 
evaluación de reporte de 

residencia profesional
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Externa 

MP-SPV-01

Anexo XXIX 

Formato de 

evaluación y 

seguimiento de 

reporte de 

res idencia 

profesional

1

1

Anexo XXX  

Formato de 

evaluación de 

reporte de 

res idencia 

profesional

Integra el expediente final de 
Residencias profesionales y 

captura acta de calificaciones 
en plataforma (Mindbox), 

imprime y entrega en Jefatura 
de Servicios Escolares 

2

2

Acta de 

calificaciones 
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preeliminar
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